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دفتر خدمات   عنوان واحد سازمانی:

      و کسب و کار    یبازرگان
 ۱۱۲ شماره پست: معاون  عنوان پست:

 

 

 مزبور  یها نهیبرنامه ها در زم یاجرا شنهادیپ  هیو ارا  یدر شهر فرودگاه یو بازرگان  یتجار یها تیقابل ییشناسا یراهبر .1

   یشنهادیبرنامه پ  نیو تدو یمختلف شهر فرودگاه  یبخشها ریکشور و ز  یو بازرگان  یکلان تجار یاستهایمقررات و س نهیدر زم مطالعه .2

   مربوطه در چارچوب مقررات انیشرکت و ارائه خدمات به متقاض یتهایدر فعال ی و داخل یبا موسسات خارج ی امکان مشارکت و همکار یبررس .3

 تعرفه ها.   ل یبه منظور تعد یلازم در مورد نرخ خدمات شهر فرودگاه  یشنهادهایپ  هیو ارا یریگیپ  .4

 ربط   یلازم به معاونت ذ یبهره برداران و ارائه گزارشها تینحوه فعال ی ابینظارت و ارز .5

   یقیو حق یو ارسال آن به افراد حقوق یعبور یو پروازها  یعوارض شهر فرودگاه یبر صدور به موقع صورتحسابها نظارت .6

 .   یدر مناطق مختلف شهر فرودگاه  یقانون امور گمرک یدر استقرار و اجرا یریگیو پ  یهمکار .7

   یمختلف در مناطق مختلف شهر فرودگاه عی استقرار صنا یینامه اجرا نیآئ یو اجرا  نیدر خصوص تدو یهمکار .8

 ها   تیسودآور کردن فعال  یمناسب برا یروشها شنهادیشرکت و ارائه پ  یدرآمدها لیو تحل هیدر تجز یهمکار .9

 .   یبهره برداران از اماکن شرکت شهر فرودگاه  یانعقاد قراردادها فاتیتشر یلازم برا  یها دستورالعمل شنهادیو پ  هیته .10

  یقیو حق یعقد قراردادها و ابلاغ به موقع آنها به افراد حقوق یراهبر .11

  یبا موسسات تجار یالملل  نیارتباطات ب جادیا قیاز طر یو هوانورد یجذب خدمات شهر فرودگاه  ا یصدور و  یها نهیزم یبررس .12

   یدر شهر فرودگاه  یو بازرگان  یامور تجار نهیدر زم ازی مورد ن ی ها ستمیو س یزیو برنامه ر یآمار یها طرح یو اجرا هیته .13

 تمام شده خدمات   یبها یمحاسبه شاخصها نیدر تدو  یهمکار .14

 .   ی و بانک ی پول اتیمربوط به عمل  ینامه ها نیآئ نیدر تدو  یهمکار .15

 .   یدر مناطق مختلف شهر فرودگاه  یتجار یبنگاهها ریو سا  یبانکدار مهی، ب یموسسات تجار ت یو فعال س یلازم در تاس یهمکار .16

 نامه ها و مقررات مربوط  نییو آ ی ابیبر اساس ارز ی در شهر فرودگاه تی کسب و کار جهت فعال انیمتقاض یاعلام نظر در مورد درخواستها .17

   یجهت جذب بهره برداران اماکن شهر فرودگاه  یابیبازار یروشها یبررس .18

 مربوطه   یو ..... به واحدها ی، سوخت رسان غاتی، تبل نگیکتر نگ،یو خدمات هندل ها نیرلایجهت جذب ا شنهادیدر ارائه پ  یهمکار .19

 ها بر اساس جاذبه بازار یکاربر رییدر تغ شنهادیپ  هیو ارا  یکسب و کار در اماکن شهر فرودگاه یتهایمطالعه فعال .20

 اطلاعات مرتبط به مقام مافوق هیو ارا یهدف بالقوه شرکت و جمع آور یبازارها  ییشناسا .21

 یگذار  متیق یاستراتژ نییجهت تع یساز میو تصم یگذار متیق  دگاهیبازار از د تیموقع لیو تحل یبررس   .22

 و بهره برداران   انیبه متقاض لاتیارائه تسه   .23

 انیمتقاض  تیپاسخ به استعلامات جهت فعال .24

 ی و توسعه بازار کسب و کار در شهر فرودگاه  یی درآمدزا یها تیقابل یی مستمر در شناسا  یها  یمطالعه و بررس   .25

   ی و مقررات مربوط به حوزه کسب و کار در شهر فرودگاه ندهایدر بهبود فرا شنهادیراهکار و پ   هیمقررات و ارا نهیمطالعه در زم   .26

 .یری گ میشرکت جهت تصم صیتشخ  أتیو ارائه به ه یدرآمد ی پروژه ها یاجرا شنهادیبازار و پ   ییشناسا .27

 ی با موسسات تجار ی الملل نیارتباطات ب جادیا قیاز طر  یو هوانورد ی صدور خدمات شهر فرودگاه یها نهیزم یبررس  .28

   یسازمانها و شرکتها و نهادها در مناطق مختلف شهر فرودگاه  تیفعال لیو تعامل لازم جهت تسه  یهمکار   .29



 

 

  محلاماکن و  یواگذار یقانون حهیبر اساس لا یواگذار یاماکن و محلها یگذار متیجهت ق یدادگستر یدر انتخاب کارشناس رسم یهمکار .30

 کشور   ی آن در فرودگاهها هیتخل یها

 مقام مافوق  یاز سو یسازمان فیامور محوله در حوزه وظا ریانجام سا .31

  ریو عند اللزوم سا  دینما فهینظر مافوق انجام وظ ریز یمنیا ستمیس تیریالزامات مد  تیبا رعا  فیوظا یپست موظف است در اجرا   نیشاغل ا   .32

 مرتبط با شغل را انجام دهد  یارجاع  امور

 

 

 

 

  

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

مدیر کل دفتر خدمات بازرگانی و   ابوالفضل قلی پور  تعيين كننده وظايف

 کسب و کار
 

معاون امور اقتصادی و سرمایه   محسن رسولیان              تاييد كننده وظايف 

 گذاری 
 

سرپرست دفتر تشکیلات و   ناصر مرادلو  مسئول واحد تشکيلات 

 بودجه 
 



 


